
{Vorname} {Nachname}     {Wohnort}, {Tag.Monat.Jahr} {Nachname} 
{Straße} {Hausnummer} 
{Postleitzahl} {Wohnort} 
Telefon: {Nummer} 
Mobil: {Nummer} 
E-Mail: {E-Mail-Adresse} 
 
 
 
 
 
{Name des Unternehmens} 
{Name der Abteilung} 
Herr / Frau {Name des Ansprechpartners} 
{Straße} {Hausnummer} 
{Postleitzahl} {Sitz des Unternehmens} 
 
 
 
 
 
Bewerbung auf Ihre Ausbildung zum / zur {Art der Ausbildung} 
 
 
 
Sehr geehrter Herr / Sehr geehrte Frau {Name des Ansprechpartners}, 
 
 
über Ihre Anzeige in / im {Quelle der Stellenanzeige} bin ich auf Ihre Firma und Ihr 
Ausbildungsangebot aufmerksam geworden. Weil der Ausbildungsplatz sehr gut zu meinem 
bisherigen Werdegang passt, bewerbe ich mich um die ausgeschriebene Position als { Art der 
Ausbildung}. 
 
Den Beruf des {Art der Ausbildung} habe ich während meines Praktikums bei der Firma {Musterfirma 
in Musterstadt} kennengelernt. Dort konnte ich meine Teamfähigkeit sowie meine ausgeprägte 
Kommunikationsfähigkeit unter Beweis stellen. 
 
Durch meine guten schulischen Leistungen bringe ich die besten Voraussetzungen für eine 
Ausbildung zur/zum { Art der Ausbildung} mit.  
 
Über eine Einladung zu einem persönlichen Gespräch freue ich mich. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
{Handgeschriebene Unterschrift} 
 
 
{Vorname} {Nachname} 
 
Anlagen 
{Lebenslauf}, {Zeugnisse}, {Sonstiges} 
 


