Salus BKK

Mit gutem Gefiihl krankenversichert

Als gesetzliche Krankenkasse sind wir mit einer iiber 125-jahrigen Erfahrung, soliden Finanzen und einem
innovativen Versorgungsangebot seit Jahren auf Wachstumskurs. Unseren bundesweit mehr als 169.000
Versicherten bieten wir an 15 Standorten starke Leistungen, attraktive Zusatzleistungen und einen

ausgezeichneten Service.

Wir suchen daher zur Unterstiitzung unserer Personalabteilung zum nachstméglichen Zeitpunkt einen

Personalsachbhearbeiter (m/w/d)

fiir unsere Hauptverwaltung in Neu-Isenburg (Teil- oder Vollzeit, ab 18 bis 36 Std.)

lhre Aufgaben

¢ Koordination und Durchfiihrung der Gehaltsabrechnung und
Zeitwirtschaft sowie der betrieblichen Altersvorsorge

* Administrative Tatigkeiten, z. B. Reisekostenabrechnungen,
Zeugniswesen sowie Anlage von Personalakten

¢ Datenaufbereitungen fiir das interne Reporting und externe
Statistiken

* Abwicklung des kompletten Bescheinigungswesens

¢ Administration des gesamten Bewerbermanagements

¢ Vertragserstellung

lhr Profil

¢ abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmannischen Bereich
mit Berufserfahrung in der Personalabteilung

¢ abgeschlossene Fortbildung zum Personalfachkaufmann (m/w/d)
waére wiinschenswert

¢ Sie sind vertraut im Umgang mit den gangigen MS-Office-
Programmen

* Sie arbeiten eigenstandig, strukturiert und sind zuverlassig,
motiviert und belastbar

Wir bieten

* Mdglichkeit mobil zu arbeiten (bis zu 3 Tage pro Woche)

36 Stundenwoche mit der Maglichkeit zur 4 Tage Woche

e Weihnachts- und Urlaubsgeld

¢ 30 Tage Urlaub und Sonderurlaubstage

* Betriebliche Altersvorsorge — arbeitgeberfinanziert und eigene
Entgeltumwandlung

e Gutes Betriebsklima

¢ Internes betriebliches Gesundheitsmanagement

* Zuschuss zum Deutschlandticket als Jobticket

Wenn Sie sich angesprochen fiihlen, freuen wir uns auf Ihre
aussagefidhige Bewerbung. lhre vollstdndigen Unterlagen
senden Sie bitte bis zum 15.03.2024 an:

Salus BKK

Vorsténdin, Frau Ute Schrader
SiemensstraBe 5 a

63263 Neu-Isenburg

Tel: 06102 2909-10 oder Fax: 06102 2909-98
E-Mail: ute.schrader@salus-bkk.de
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