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Stellenausschreibung

Mitarbeiter/in Beitrage
im Bereich Versicherungen

Service-Center Leipzig

Die Salus BKK ist eine gedffnete gesetzliche Krankenversicherung. Wir verbinden unsere 116
Jahre lange Unternehmenstradition mit dem Anspruch ein moderner Dienstleister fiir unsere
mehr als 140.000 Versicherten zu sein. Hervorragende Leistungen und bester Service sind der
Garant fiir unseren Markterfolg. Fir unsere Beitragsabteilung suchen wir zum nachstmoglichen
Zeitpunkt eine Mitarbeiter/in fiir den Bereich Versicherungen.

lhr Aufgabenbereich:

e Beratung und Betreuung der Versicherten zu allen Fragen des Versicherungsrechtes

*  Durchfiihrung der Versicherungsverhéltnisse freiwillige Versicherung, Krankenversicherung
der Studenten, Krankenversicherung der Rentner, Versicherung von Arbeitslosen, Betreuungs-
félle im Rahmen der Leistungsaushilfe im zwischen- und {iberstaatlichen Recht

» Fiihren der Beitragskonten Selbstzahler einschl. Mahnverfahren

e Bearbeitung verschiedener Listen und Auswertungen

lhr Profil

» abgeschlossene Ausbildung zum/zur Sozialversicherungsfachangestellten(KV)

» fundierte Fachkenntnisse im Bereich Beitrdge, wenn méglich Berufserfahrung im Ressort Ver-
sicherungen

e sicheres und iiberzeugendes Auftreten, ausgeprdgte Kundenorientierung

e sehr gute kommunikative Fahigkeiten

e gute Anwenderkenntnisse bei den MS-Office Applikationen Word, Excel und Outlook

» idealer Weise haben Sie bereits mit dem ISKV-System gearbeitet

Sie sollten es gewohnt sein zielorientiert zu arbeiten. Dariiber hinaus erwarten wir ein hohes Mal an
Engagement, Flexibilitat und Belastbarkeit.

maglicher Positionswechsel: schnellstméglich

Wenn Sie sich von dieser Position in unserem Haus angesprochen fiihlen, freuen wir uns auf lhre aus-
sagefdhige Bewerbung.

Bitte senden Sie diese an:

Salus BKK

Vorstand, Frau Ute Schrader

Postfach 11 61, 63231 Neu-Isenburg
Telefon: 06102 2909-10

Telefax: 06102 2909-98

Email: <mailto:ute.schrader@salus-bkk.de>



